KEYKUBAT KIZ ANADOLU iMAM HATIP LISESI
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN
= TAMAMLA
é HIZMET ADI ISTENEN BELGELER NMA
T SURESI

(EN GEQ)

Ogrenci Kayit 1.TC Kimlik Numarasi Olan Nufus
1 . . . 20 Dk
Islemleri Cuzdani
. . - . 1.Veli Dilekcesi
2 Ogrenci Nakil Islemleri 2.TC Kimlik numarasi olan niifus ctizdani 20 Dk
3 Penklik ile Kayit 1. TC Kimlik Numaral Nufus Clzdani 20 Dk
Islemleri 2. Denklik Belgesi
1. Dilekce
. . 2. Savas, sel, deprem, yangin gibi
4 0_gremm Belge§| vew nedenlerle okul kayitlari yok olmus ise, 20 Dk
Diploma Kayit Ornegi .. .
6grenim durumlarini kanitlayan belge.
3.TC Kimlik No
. . , 1. Velinin s6zli beyani
5 Ogrenci Belgesi 2. Ogrenci Okul Numarasi LRl
6 Diploma veyabelge 1.Yazili Bagvuru 15 Dk

isteme

7 Merkezi Sinav islemleri 1.S6zlii Basvuru 2.Gerekli Evraklar 30 Dk



10

11

12

13

14

Merkezi Sinav islemleri

(Parasiz Yatilihk ve
Bursluluk Sinavi)

TYT
islemleri(Bagvuru
tercih)

Ogrenci izinleri

Ogretmen Gorev Yeri
Belgesi ve Hizmet
Cetveli

Ogretmen Maas
Bordrosu

Ogretmenlerin yer
degistirme talepleri
(Nakil)

Ogretmenlerin
gbreve baslamasi (ilk
Atama)

1. Ogrenci ailesinin maddi durumunu
gOsterir beyanname

ve ekleri

2. Ogretmen gocugu kontenjanindan
basvuru yapacak ogrenciler icin; 0gretmen
gocugu oldugunu gosterir belge

3. 2828 ile 5395 sayili Kanunlar
kapsamina giren gocuk ve ailesinin
oturdugu yerde ilkogretim okulu (tagimali
egitim kapsaminda olanlar dahil)
bulunmayan ¢ocuk olduklarina dair
belgeler,

4. Niifus kayit Ornegi

5. Ek-1 Belgesi

30 Dk

1.Basvuru Formu2.Tercih

Formu 80 Bk

1.Velinin yazili bagvurusu uzerine verilir.
2.Saglik nedeni ile ilgili izinlerde saglik
raporu

15 Dk

1. TC Kimlik Numarasi
2. Emekli Sicil Numarasi
3. Il Sicil Numarasi

4. Ev Adresi

30 Dk

[EEN

. TC Kimlik Numarasi 15 Dk

[EEN

. Elektronik bagvuru ve s6zli basvuru 15 Dk

[HEN

. S06zli basvuru ve kararname 15 Dk



15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

Ogretmenlerin goreve
baglamasi (Naklen
Atama)

Ogretmen Nakil
islemleri
Hizmetici Egitim
MEBBIS Personel
Bilgileri ile ilgili
islemler

izin Talep iglemleri
(Yillik izin)

izin Talep iglemleri
(Mazeret izni)

Saghik raporunun izne
cevrilmesi

Derece ve Kademe
Terfi islemleri

Hizmet Cetveli

Derece/Kademe Terfi
islemleri

Liselerde

Veli Tarafindan Ogrenci

Davranislarini
Degerlendirme Kurulu
Kararina Itiraz Etme

1. Kararname
2. Maas Nakil Bildirimi

1. Atama Kararnamesi

1. Elektronik bagvuru, s6zli olarakidareye

bildirme

1. Konuyla ilgili dilekge

1. Izin talep form dilekgesi

1. Izin talep form dilekgesi

1. Rapor

1. llden derece teklif yazilarinin tebligi

1. S6zIu Basvuru

1. Gecikmelerde dilekce

Veli itiraz dilekgesi

15 Dk

20 Dk

Ayni gin

Ayni gin

15 Dk

15 Dk

15 Dk

20 Dk

20 Dk

Ayni gln

1 Hafta



Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi,eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina
ragmen,hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

Ik Mirracaat Yer  : KEYKUBAT KIZ ANADOLU IMAM HATIP LISESI

lsim : DOGAN EKICIi
Unvan : Okul Muddari
Adres

Kayseri Tel:

e-Posta



